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STAROSTWO POWIATOWE

w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7
06 - 400 Ciechanow

N Qiechanow, dnia 09.09.2024 r.
/podgis/

Pan

Tomasz Gumulak

Dyrektor

Zespotu Szkét nr 2 im. A. Mickiewicza

w Ciechanowie

W zwigzku z przeprowadzong w dniach od 19 czerwca do 9 sierpnia 2024 roku kontrolg w Zespole

Szkétnr 2 im. A. Mickiewicza w Ciechanowie, przez pracownikdédw Starostwa Powiatowego

w Ciechanowie

zalecam:

1.

Zaktualizowad zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym zapisy zawarte w Statucie Zespotu
Szkét nr 2 oraz w statutach szkét wehodzacych w sktad Zespotu.

Dokumentowac staz pracy w gospodarstwie rolnym zgodnie z ustawg z dnia 20.07.1990 r.
o wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy.
Potwierdza¢ za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw znajdujgcych sie w aktach osobowych
zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej.

Wykazywac prace w nadgodzinach w zwykty dzien roboczy oraz prace w sobote i niedziele
w kartach ewidencji czasu pracy pracownikéw.

Rekompensowac prace w nadgodzinach w zwykty dzien roboczy oraz prace w sobote i niedziele
zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych oraz
Kodeksem pracy.

W przypadku przydzielania zastepstw, ktérych nastepstwem jest praca nauczyciela jednoczesnie
zdwoma oddziatami, kazdorazowo dokonywac analizy pod katem spetniania wymogu & 13
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Doprowadzi¢ do zgodnosci termindw wnoszenia wptat za zywienie i internat z terminami opfat
wynikajgcymi z zarzgdzen dyrektora jednostki.

Sprawdzaé kompletnosé ztozonych ofert przez Wykonawcdw.

Przestrzega¢ wewnetrznych procedur udzielania zamowien publicznych.



10. Okresdla¢ z nalezytg starannoscig wartos¢ szacunkowg zaméwienia w zamdéwieniach o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 PLN. '

11. Stosowac w opisach faktur do uméw zawartych przed 1 stycznia 2021 r. przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r.

12. Sporzgdzac sprawozdania z udzielonych zaméwienr zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamdwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu
i trybu jego korygowania.

13. Dostarcza¢ pracownikom $rodki ochrony indywidualnej zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce

procedurami wewnetrznymi okreslonymi w regulaminie pracy lub wyptacaé ekwiwalent pieniezny

za Uzywanie witasnej odziezy.

O sposobie wykonania ww. zalecen nalezy poinformowaé na pi$mie Staroste Ciechanowskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen.




